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UPUTSTVO AUTORIMA
O NACINU PRIPREME RUKOPISA
ZA CASOPIS ARHEOLOGIJA I PRIRODNE NAUKE

Redakcija Casopisa Arheologija i prirodne
nauke odlucila je da primenom vazeéeg pravil-
nika Ministarstva nauke, tehnoloSkog razvoja
i inovacija Republike Srbije, kojim se ureduje
opremanje naucnih Casopisa u celini, unapre-
di kvalitet Casopisa i na taj na¢in doprinese
njegovom potpunijem ukljuéivanju u medun-
arodni sistem razmene naucnih informacija.

Casopis Arheologija i prirodne nauke
posvecen je temama iz humanisti¢kih nau¢nih dis-
ciplina: arheologije, istorije, klasicne filologije,
istorije umetnosti 1 arhitekture, socijalne i kultur-
ne antropologije; temama iz multidisciplinarnih
istrazivanja koja povezuju arheologiju i prirodne
nauke: fizicke (bio) antropologije, arheometrije,
geonauka u arheologiji, tehnologija u arheoloskoj
prospekciji; temama koje se bave zastitom i pre-
zentacijom arheoloSkog nasleda: konzervacijom i
restauracijom kulturnog nasleda, eksperimental-
nom arheologijom, interpretacijom arheoloSkog
nasleda, digitalnom arheologijom, kompjuterskim
i informacionim tehnologijama i arheoloskom do-
kumentacijom; i drugim temama povezanim sa
arheologijom.

Casopis Arheologija i prirodne nauke ob-
javljuje originalne, prethodno neobjavljene ru-
kopise: istrazivacke radove, pregledne radove,
izvestaje, metodoloske radove, studije slucaja i
prikaze.

Jezici na kojima se mogu predati rukopisi
su engleski (standardni britanski), nemacki ili
francuski. Rezime mora biti na srpskom jeziku -
latinica (za domace autore) ili engleskom jeziku
(za inostrane autore).

Rukopisi koji se predaju redakciji Casopi-
sa Arheologija i prirodne nauke moraju biti
opremljeni na standardni na¢in. Svaki tekst koji
se predaje treba da sadrzi: naslov; ime autora;
naziv ustanove (afilijacija); apstrakt; kljucne
reci; osnovni tekst; rezime; graficke i numericke

priloge sa popisom (ilustracija, crteza, dijagrama
i tabela); bibliografiju; kontakt podatke.

1. Naslov treba da bude kratak i jasan, i
da $to vernije opise sadrzaj rukopisa.
Pozeljno je da sadrzi 10-12 reci (mak-
simalna duzina naslova je 20 re¢i). U
naslovu treba da se koriste reci priklad-
ne za indeksiranje i pretrazivanje. Ako
takvih re¢i nema u naslovu, pozeljno
je da se naslovu pridoda podnaslov.
Naslov se pise u petom ili Sestom redu
ispod gornje margine velikim masnim
(bold) slovima veli¢ine 14.

2. Autor ili autori rukopisa treba da na-
vedu svoje puno ime i prezime i sred-
nje slovo (ako ga autor koristi), velikim
slovima veli¢ine 12.

3. Autor ili autori treba da navedu
zvani¢an naziv i sediSte ustanove u
kojoj su zaposleni, a eventualno naziv
i sediSte ustanove u kojoj su obavili
istrazivanja Cije rezultate sada objavl-
juju. Kod sloZenih intstitucija navodi se
ukupan naziv (npr.: Univerzitet u Beo-
gradu, Filozofski fakultet, Odeljenje za
arheologiju, Beograd, Srbija). Navod se
piSe slovima veli¢ine 12.

4. Apstrakt je kratak prikaz sadrzaja ru-
kopisa (100-250 reci). Pise se kurzi-
vom (italic) veli¢ine 12. Pozeljno je da
sadrzi termine koji se ¢esto koriste za
indeksiranje i pretrazivanje rukopisa.
Apstrakt treba da pruzi podatke o cil-
ju istrazivanja, metodama, rezultatima
istrazivanja i zakljucku. U apstraktu ne
treba navoditi reference.

5. Kljucne reci treba da budu termini koji
najbolje opisuju sadrzaj rukopisa za
potrebe indeksiranja i pretrazivanja.
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Treba ih navoditi na osnovu nekog
medunarodnog izvora (popisa, recnika,
tezaurusa) koji je najSire prihvacen, kao
Sto je lista klju¢nih re¢i Web of Science.
Broj klju¢nih reci ne treba da bude veci
od 10. Pisu se velikim masnim (bold)
slovima veli¢ine 9.

Tekst rukopisa ne bi trebalo da prela-
zi dva autorska tabaka (32 strane), u
formatu A4, odnosno 60.000 slovnih
znakova (karaktera) sa razmakom,
ukljucujuéi: osnovni tekst sa naslo-
vom, podnaslovima, medunaslovima,
napomenama i formulama; potpise is-
pod ilustracija, crteza, dijagrama i tabe-
la, bibliografiju i ostale delove teksta.
Tekst treba uraditi kompjuterski u fontu
Times New Roman ili Arial (12), MS
Office Word 97 ili novijim (formati
.doc ili .docx), sa proredom 1,5 i mar-
ginama 2,54 cm. Osnovni tekst ne sme
da sadrzi graficke i numericke priloge
(ilustracije, crteze, dijagrame, tabele),
ve¢ se one predaju kao posebni fajlovi.
Reci, navodi i naslovi pisani na nekom
od stranih jezika treba da budu napisani
u svom izvornom obliku.

Osnovni tekst mora sadrzati Uvod 1i
Zakljucak. Ostala poglavlja imenuje
autor. Napomene (fusnote) mogu biti
sastavni deo osnovnog teksta. Tre-
ba da sadrze manje vazne podatke ili
odgovaraju¢a objasnjenja. One nisu
zamena za citiranu literaturu. (Poseban
odeljak ovog Uputstva govori o nac¢inu
citiranja koji treba primenjivati prili-
kom pisanja tekstova).

Rezime treba da sadrzi isto §to i ap-
strakt, ali u proSirenom obimu koji ne bi
trebalo da prelazi 1/10 obima osnovnog
teksta, kao i naslov rukopisa i klju¢ne
reCi. Posebno je poZeljno da rezime
bude u strukturalnom obliku. Rezime
mora biti na sprskom jeziku - latinica
(za domace autore) ili engleskom jezi-
ku - standardni britanski (za inostrane
autore). Naslov rezimea se piSe veli-
kim masnim (bold) slovima veli¢ine
12, tekst rezimea slovima veli¢ine 12,

a kljuéne reci velikim masnim (bold)
slovima veli¢ine 9.

10. Graficki i numericki prilozi (fotogra-
fije, crtezi, dijagrami, tabele) treba da
budu dati na jednoobrazan nacin. Ta-
ble i dijagrami se prilazu u .doc, .docx,
xls, ili .xIsx formatu, ili kao ilustracije.
Skenirane priloge treba priloziti u rezo-
luciji 600 dpi, a ilustracije u rezoluciji
najmanje 300 dpi u formatima TIFF,
PSD ili JPG. Grafi¢ki i numericki pri-
lozi se predaju kao poseban deo rada i
ne treba da budu u sastavu osnovnog
teksta. Maksimalan broj grafickih i
numerickih priloga je 20 (prilozi koji
imaju zaseban potpis).

11. Citirana literatura obuhvata biblio-
grafske izvore (Clanke, monografije
itd.) i u radu se navodi u vidu referenci
u tekstu 1 spiska literature / bibliografije
u posebnom dokumentu. Ona je je sa-
stavni deo svakog nau¢nog rada, sa pre-
cizno navedenim bibliografskim jedi-
nicama (referencama) koje su citirane.
Literatura se navodi na dosledan nacin
redosledom koji je preciziran ovim
uputstvom. Literatura se u bibliografiji
ispisuje na jeziku i pismu na kome je
objavljena. U slucajevima kada je pu-
blikacija Stampana dvojezi¢no, sve po-
datke treba navesti dvojezic¢no takode.

Nacin navodenja u bibliografiji:

Popovié, 1. 2009

Gilt Fibula with Christogram from Impe-
rial Palace in Sirmium (Pe3ume: Ilo3nahena
¢ubyna ca XpucTorpaMoMm U3 Hapcke majare y
Cupmujymy), Starinar LVII (2007): 101-112.

Publikacije Stampane Cirilicnim, grékim ili
bilo kojim drugim nelatinicnim pismom, tran-
skribuju se na latinicu u skladu sa standardima
Americkog biblioteckog drustva i Kongresne
biblioteke SAD  (http://www.loc.gov/catdir/
cpso/roman.html), npr:

Citat u tekstu: (ITorrosrh 1988: 67)

Nacin navodenja u bibliografiji:

IMonmouh, H. 1988

Anmuuxo opyhe 00 eeoxcha y Cpouju,
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Beorpan: Haponuu mys3e;.
(Popovi¢, 1. 1988

Anticko orude od gvozda u Srbiji, Beograd:
Narodni muzej).

12. Sastavni delovi bibliografskih jedini-
ca (autorska imena, naslov rada, izvor
itd.) navode se u skladu sa usvojenom
formom navodenja. Redakcija ¢asopisa
Arheologija i prirodne nauke prihva-
tila je preporuku Ministarstva nauke,
tehnoloskog razvoja i inovacija Repu-
blike Srbije i odlucila da autori treba
dosledno da primenjuju pravila citiran-
ja i navodenja literature prema uzoru
na sistem koji navodimo u daljem delu
teksta.

U primerima koji slede navedene su najcece
citirane vrste refererenci:

I KNJIGE (MONOGRAFIJE)
1. Autorizovane knjige

a. jedan autor

u tekstu: (Popovic¢ 2006)

u Literaturi:

Prezime, Inicijal imena. Godina

Naslov monografije (u kurzivu), Mesto
izdanja: Izdavac.

Popovi¢, 1. 2006

Roma aeterna inter Savum et Danubium,
Works of Roman Art from the Petrovié¢-Vasi¢
Collection, Belgrade: Archaeological Institute.

- Potrebno je navesti i naziv serije 1 broj:

Mirkovié, M. 1968

Rimski gradovi na Dunavu u Gornjoj Meziji,
Dissertationes 6, Beograd: Arheolosko drustvo
Jugoslavije.

Papazoglu, F.1969

Srednjobalkanska plemena u predrimsko
doba (Tribali, Autarijati, Dardanci, Skordisci
i Mezi), Djela 30, Centar za balkanoloska ispi-
tivanja 1, Sarajevo: Akademija nauka i umjet-
nosti Bosne i Hercegovine.

b. dvaili tri autora

Izmedu imena prvog i drugog autora, ili dru-
gog 1 treceg u bibliografskoj jedinici na srps-
kom jeziku treba da stoji veznik i (Cirilicnim
pismom, ako je bibliografska jedinica na ¢iri-
lici, a latini¢nim, ako je na latinici). Ako je rad
naveden u literaturi na engleskom ili nekom
drugom stranom jeziku, treba da stoji (bez obzi-
ra na koriS¢eni jezik) engleski veznik and.

u tekstu: (Popovi¢ i1 Bori¢-Breskovi¢ 1994:
16-18)

u Literaturi:

Popovié, 1. i Bori¢-Breskovi¢ B. 1994

Ostava iz Bele Reke, Arheoloske monografi-
je 7, Beograd: Narodni muze;.

IvaniSevi¢, V., Kazanski, M. and Mastyko-
va, A. 2006

Les necropoles de Viminacium a [’Epoque
des Grandes Migrations, Monographies 22,
Paris: Association des Amis du Centre d’His-
toire et Civilisation de Byzance.

c. Cetiri i viSe autora

Za knjige Stampane na srpskom jeziku Ciril-
icom koje imaju Cetiri i viSe autora, navodi se
samo ime prvog autora i dodaje se u nastavku u
ap.; kod latinice se koristi i dr. Za knjige Stam-
pane latinicom u bilo kom drugom jeziku ko-
risti se u nastavku skracenica et al. Skracenica
etc. koristi se u slucajevima kada ima vise od tri
suizdavaca ili mesta izdanja.

2. Autorizovane knjige sa pridodatim imenom
urednika

u tekstu: (Jeremi¢ 2009: 40)

u Literaturi:

Jeremi¢, G. 2009

Saldum, Roman and Early Byzantine Forti-
fication, ed. S. Peri¢, Cahiers des Portes de Fer,
Monographies 6, Belgrade: Institute of Archae-

ology.

3. Priredene knjige (umesto autora - urednik,
priredivac, prevodilac) - (ur.), (ed., eds.),
(prev.).

u tekstu: (ITorrouh 1994)
u Literaturi:
[Monoruh, U. (ur.) 1994

Anmuurko cpebpo y Cpébuju, beorpan:
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Haponuu mys3e;.

u tekstu: (Morris 2002)

u Literaturi:

Morris, 1. (ed.) 2002

Classical Greece-Ancient Histories and
Modern Archaeologies, Cambridge: Cambridge
University Press.

u tekstu: (Hurst and Owen 2005)

u Literaturi

Hurst, H. and Owen. S.(eds.) 2005

Ancient Colonizations-Analogy, Similarity
and Difference, London: Duckworth.

u tekstu: (Pamojunh 1960)

u Literaturi:

Pamojumh, H. (prev.) 1960

3axonux yapa Cmegana [ywana 1349.
u 1354, Beorpan: Cprcka akageMuja HayKa H
YMETHOCTH.

4. Knjiga bez naznacenog autora

u tekstu: (Anon. 1985)

u Literaturi:

Anon. 1985

Anonymi Peri strategias, The Anonymous
Byzantine Treatise on Strategy, Three Byz-
antine Military Treatise (trans. G.T. Dennis),
Washington DC.

5. Istovremeno citiranje i navodenje vise
knjiga istog autora

a. pisanih razli¢itim pismom

u tekstu: (ITormmoruh 2002: 23-26; Popovic¢
2006: 33)

u Literaturi:

ITonosuh, . 2002

Haxum ca Jyxopa, ocmasa unu caxpanHu
mesaypyc, Apxeonomke MoHorpaduje 14,
[MocebOna uznama 36, beorpan: Haponuu my3sej
1 ApXEOJOIIKHA HHCTUTYT.

Popovi¢, 1. 2006

Roma Aeterna inter Savum et Danubium,
Works of Roman Art from the Petrovié¢-Vasi¢
Collection, Belgrade: Archaeological Institute.

b. pisanih iste godine
u tekstu: (Dawkins 1996a; Dawkins 1996b)
u Literaturi:

Dawkins, R. 1996a
Climbing Mount Improbale, London: Vi-
king.

Dawkins, R. 1996b
River out of Eden, London: Pfoenix.

6. Citiranje i navodenja poglavija i odeljka u
knjizi (zborniku radova)

u tekstu: (ITerposuh 1997: 87-90)

u Literaturi:

[Terporuh, b. 1997

Hakur, y: Aumuuxa 6ponsa Cuneudyumyma,
C. Kpynuh (yp.), beorpan: Mysej rpaga, 85—
117.

u tekstu: (Samson 1970: 44-68)

u Literaturi:

Samson, C. 1970

Problems of information studies in history,
in: Humanities information research, S. Stone,
(ed.), Sheffield: CRUS, 44—68.

7. Prevedene knjige

u Literaturi:

Bajron, Dz. G. 2005 (1812)

Cajld Harold, predgovor Z. Paunovié,
prevod i predgovor N. Tucev, Beograd: Zavod
za udzbenike i nastavna sredstva.

8. Knjige i ¢lanci objavijeni u elektronskom
obliku

u tekstu: (Fishman 2005: 11)

u Literaturi:

Fishman, R. 2005

The rise and fall of suburbia, [e-book],
Chester: Castle Press. Available through Anglia
Ruskin University Library, http://libweb.anglia.
ac.uk> (accessed on June 5™ 2005).

II RADOVI OBJAVLJENI
U ZBORNICIMA, AKTIMA
KONGRESA 1 SLICNO

Prezime, Inicijal imena. Godina

Naslov rada, u: Naslov zbornika (kurziv),
Inicijal imena. Prezime (ur.), Mesto izdanja:
Izdava¢, broj strana.
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Bpyxuep, O. 1987

HNmnoproBaHa ¥ TMaHOHCKAa KepaMHUKa
MPOAYKIMja  ca  acmekra  JPYIITBEHO-
CKOHOMCKHX IIPOMEHa, y: [loueyu pomanuzayuje
y jyeoucmounom oOeny npogunyuje Illamnonuje,
M. Crojanos (yp.), Hosu Caa: Matuua cpricka,
25-44.

Potrebno je navesti i podatke o seriji:

[Terposuh, II. 1997

Pummann nHa Tumoky, y: Apxeonocuja
ucmoune Cpouje (Hayunn ckyn Apxeonoruja
ucroune Cp6uje, beorpan-Jomn Munanosar,
nenembOap 1995), M. Jlasuh (yp.), Llentap
3a apxeosomka ucTpaxumBama 18, beorpan:
Odwmnozodeku pakynrer, 115-131.

IIT PERIODIKA

Prezime, Inicijal imena. Godina
Naslov rada, Naziv casopisa (kurziv) broj
¢asopisa: broj strane.

Bbajanosuh-Xanu-Ilemwmh, M. 2001

Hanasu xabaHcke 1 mocTXabaHCKe KepaMuke
y Cpbuju, [oouwrak epada beoepada 47-48
(2000-2001): 107—-121.

- Za casopise Ciji su nazivi sli¢ni, iza naziva
Casopisa u zagradi treba navesti mesto izdanja:

Amnhenxosuh, b. 1988

[Ipaucropujckn Hanmazu ca JIOKaJUTeTa
Jenuna-I'panuna, 36opnux padosa Hapoonoe
myseja (Yauak) 18: 81-85.

Amnbenkosuh, b. 1994

IIpBu pesynratd aHanu3e MyMHje W3
Hapomnor wmy3seja y beorpany, 36opnux
Hapoonoe myseja (beorpan) 15-1: 153—-159.

- Cmapunap se, zavisno od godine izdanja,
navodi punim nazivom:

godine 1884-1895
apxeonowkoz Opyuimea

godine 1906-1914 [novog reda] Cmapunap
(1.p.)

godine 1922-1942 [treca serija] Cmapunap

(t.c.)
godine 1950-2010 [nova serija] Cmapunap

(r.c.)

Cmapunap Cpnckoe

- Ukoliko se godina izlazenja i godina za
koju Casopis izlazi razlikuju, navesti i drugu

godinu u zagradi:
Kepapwuma, 3., u XKepasura, JI. 1979
CpenmoBeKOBHO Hacesbe y [TomoBuIm Kon

Heroruna, Cmapunap (u.c.) 28-29 (1977-
1978): 201-211.

Rad u Stampi / u pripremi
- u Stampi, u tekstu (in print)
- u pripremi, u tekstu (forthcoming).

u tekstu: (JoBanosuh, in print)

u literaturi:

JoBanoBuh, A. (in print)

Bop ¥ okonvHA y aHTHYKOM Tiepuony, y: bop
U OKONUHA Y NPAUCOPUJU, AHMUYU U CPEOTbeM
sexy, M. Jlasuh (yp.), bop: My3ej pynapctsa u
Metanypruje; beorpan: ®unozodceku pakymnrer.

IV CLANCI IZ ELEKTRONSKIH
CASOPISA

Clanci preuzeti sa interneta iz elektronskih
Casopisa navode se na isti na¢in kao Stampani
¢lanci, ali se na kraju dodaje puna veb adresa
sa http://...

V DOKTORSKE DISERTACIJE I
MAGISTARSKE TEZE

Umesto mesta izdanja i izdavaca navodi se
naziv fakulteta/univerziteta gde je teza odbran-
jena.

u literaturi:

1li¢, O. 2005

Ranohrisc¢anski pokretni nalazi na podruc-
ju dijeceze Dakije od IV do pocetka VII veka,
Magistarski rad, Filozofski fakultet, Univerzitet
u Beogradu.

Patch, D. C. 1991

The Origin and Early Development of Ur-
banism in Ancient Egypt: A regional Study,
Ph.D Thesis, University of Pennsylvania.

VI POPULARNI MAGAZINI/
CASOPISI I NOVINSKI CLANCI

u tekstu: Kamanun, M. 1929
u literaturi:
Kamanun, M. 1929
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My3ej caBpemeHe yMeTHOCTH, [lonumuxa,
23. jyn, 7-8.

13.

Sve reference citirane u tekstu navode
se po abecednom redosledu inicijala u
prezimenu autora ili pocetnog slova u
nazivu dela (ako autor ili urednik nisu
naznaceni).

PREDAJA RUKOPISA

14.

15.

16.

17.

Prilikom predaje rukopisa, autor treba
da navede i svoje kontakt podatke u po-
sebnom fajlu: adresu ustanove u kojoj je
zaposlen i svoju e-mail adresu. Ako ima
viSe autora, navode se kontakt podaci
samo autora za korespondenciju. Takode
autor je duzan da navede naziv i Sifru pro-
jekta, odnosno naziv programa u okviru
kojeg je rukopis nastao, kao i naziv insti-
tucije koja je finansirala projekat.

Svaki od prispelih nau¢nih radova re-
dakcija Casopisa prosledic¢e anonimnim
recenzentima. O postupku recenzije,
duznostima i obavezama autora, recen-
zenata i redakcije, autori se mogu in-
formisati u UREPIVACKOJ POLITICI
Casopisa Arheologija i prirodne nauke.

Radove pripremljene za Stampu treba
predati sekretaru redakcije putem elek-
tronske poste (archaeo.sci@viminacium.
org.rs) i trebalo bi da sadrze vise fajlova:
1. .doc (.docx) fajl u kome su sadrzani
prvih Sest delova rukopisa (1. naslov ru-
kopisa; 2. ime (srednje slovo) i prezime
autora; 3. afilijacija autora; 4. apstrakt;
5. kljuéne reci; 6. osnovni tekst); 2. .doc
(.docx) fajl sa rezimeom; 3. .doc (.docx)
fajl sa citiranom bibliografijom; 4. folder
sa grafickim 1 numerickim prilozima; 5.
.doc (.docx) fajl sa popisom grafickih i
numerickih priloga; 6. .doc (.docx) fajl
sa kontakt podacima.

Rukopisi ¢e biti primljeni samo ukoliko
su pisani i opremljeni u skladu sa navede-
nim pravilima. Ukoliko se autor ne slozi
sa zahtevima Redakcije, ne uvazi primed-
be recenzenta (prema UREDIVACKOJ
POLITICI), ili intervencije lektora, rad
nece biti Stampan.
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18. Izmene tekstova nakon dostavljenih re-

cenzija nisu dozvoljene, osim ukoliko
se odnose na primedbe recenzenata ili
potrebe lekture. Redakcija zadrzava pra-
vo da od autora trazi da ilustrativne pri-
loge neodgovarajuéeg kvaliteta zameni
odgovarajuéim.

% sk ok

Za dodatna objaSnjenja mozete se obratiti
sekretaru redakcije dr Emiliji Nikoli¢ (adre-
sa: Arheoloski institut, Knez Mihailova 35/1V,
11000 Beograd; tel. 381 (0)11 2637 191 ili na
e-mail adresu: archaeo.sci@viminacium.org.rs.

k %k sk

Ovo Uputstvo se primenjuje od sledeceg broja
Casopisa Arheologija i prirodne nauke (Archae-
ology and Science).

Redakcija casopisa
ARHEOLOGIJA I PRIRODNE NAUKE



